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19.01.2010 =. 21№

19.01.2010 г. №21
+.м.рле хули
г. Шумерля 

	Об утверждении административного регламента администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»


В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 года №98

Администрация города Шумерля П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальника отдела образования Курмаеву О.Ф.  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации






А.А. Зименков

Исп. Решнова С.В.,

5-99-60

Приложение

к постановлению администрации города Шумерля 

от 19.01.2010 года №21
Административный регламент

администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - муниципальная услуга) в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (далее - Подпрограммы).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года №237);
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ (с изменениями от 31 декабря 2005 года, 18, 29 декабря 2006 года, 18 октября 2007 года, 24 апреля, 13 мая, 23 июля 2008 года, 3 июня, 27 сентября, 23 ноября, 17 декабря 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература»,  от 3 января 2005 года, №1);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 08 мая 2006 года №19);
- постановлением Правительства РФ от 13 мая 2006 года №285 «Об утверждении Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002 - 2010 годы» (с изменениями от 11 августа, 29 декабря 2007 года, 10 апреля, 7 ноября 2008 года, 27 января 2009 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 22 мая 2006 года, №21);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года, 2 октября 2009 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);

- Конституцией Чувашской Республики (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 года №52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 года №224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000, №38; 2001, №39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000, №11-12);

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005 года №42 «О регулировании жилищных отношений» (с изменениями от 30 августа 2006 года, 19 июля 2007 года, 4 февраля, 23 сентября 2008 года, 19 октября 2009 года) (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 6 февраля 2008 года №4 (690), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 7 февраля 2008 года №24 (24929), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2008 года, №75, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 года, №1);
- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 года №2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (с изменениями от 15 сентября 2006 года, 16 мая 2008 года, 14 мая 2009 года, 23 сентября 2009 года) (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 13 января 2006 года, в газете «Вести Чувашии» от 13 января 2006 года №1-2 (813), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 года, №1);
- постановл0ением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 27 октября 2006 года №271 «Об организации работы по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в Чувашской Республике» (с изменениями от 7 декабря 2007 года, 28 марта, 25 сентября 2008 года, 23 сентября 2009 года) (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 октября 2008 года, в газете "Вести Чувашии" от 3 октября 2008 года №38 (1095), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 года, №9);

- Уставом города Шумерли, принятым решением Собрания депутатов города Шумерля от 25 ноября 2005 года №16 (с изменениями от 16 мая 2006 года №90, 23 января 2007 года №158, 24 мая 2007 года №195, 24 августа 2007 года №221, 25 апреля 2008 года №301, 09 июля 2009 года №493, 29 декабря 2009 года №549) (текст Устава опубликован в газете «Вестник администрации г.Шумерли» от 29 декабря 2005 года №11 (17).

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Шумерля Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - сектор учета и распределения жилья администрации города Шумерля.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией города Шумерля.

1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация города Шумерля взаимодействует с:

Министерством градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

Управлением Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике;

МУП «Шумерлинское городское бюро технической инвентаризации»;

отделом ЖКХ, энергетики и строительства администрации города Шумерля;

предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда города Шумерля;

отделом ЗАГС администрации города Шумерля;

Уполномоченным банком в городе Шумерля - Шумерлинское отделение №5836 Сберегательного банка Российской Федерации (далее - уполномоченный Банк).

1.5. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются семьи, возраст супругов в которой на день подачи в администрацию города Шумерля заявления о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилого помещения не превышает 35 лет, либо неполная семья, состоящая из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного и более детей, признанная в установленном порядке нуждающейся в улучшении жилищных условий (далее - молодые семьи).
1.6. Описание конечного результата предоставления молодым семьям муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления молодым семьям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - Свидетельства) - перечисление бюджетных средств с банковского счета молодой семьи из уполномоченного банка продавцу жилого помещения;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче Свидетельства - письменное уведомление администрации города Шумерля об отказе в выдаче Свидетельства.


II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Шумерля, сектора учета и распределения жилья администрации города Шумерля, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте города Шумерля (Приложение №1 к Административному регламенту).
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) молодые семьи в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону в сектор учета и распределения жилья администрации города Шумерля (далее - сектор);

- в письменном виде почтой в адрес главы или заместителя главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальника отдела образования;

- через официальный сайт города Шумерля.

Основными требованиями к информированию молодых семей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование молодых семей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения молодой семьи.

2.1.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется заведующей сектором при обращении молодых семей за информацией лично или по телефону.

Заведующая сектором, осуществляющая устное информирование, должна принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания молодой семьи при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждой молодой семьи заведующей сектором осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заведующая сектором, осуществляющая индивидуальное устное информирование, может предложить молодой семье обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с молодой семьей другое время для устного информирования.

Осуществление приема и консультирование (по телефону или лично) должно проходить корректно и внимательно к молодым семьям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону заведующая сектором или специалист – эксперт первого разряда сектора (далее- сотрудники сектора), сняв трубку, должны назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, наименование своего сектора, сообщить молодой семье адрес и график работы администрации города Шумерля.

Во время разговора сотрудники сектора должны произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от молодой семьи, сотрудники сектора проводят личный прием граждан, сотрудники сектора вправе предложить молодой семье обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить молодую семью о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования сотрудники сектора, осуществляющие прием и консультирование, должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Сотрудники сектора не вправе осуществлять информирование молодых семей, выходящие за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.

2.1.2. Индивидуальное письменное информирование молодых семей

Индивидуальное письменное информирование при обращении молодых семей в администрацию города Шумерля осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в секторе.
Глава администрации, либо заместитель главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальник отдела образования, направляет обращение молодой семьи заведующей сектором. Заведующая сектором рассматривает обращение лично, либо передает обращение сотруднику сектора для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения молодой семьи). Ответ направляется в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

2.1.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.1.4. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте города Шумерля.
2.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) несоответствие молодой семьи следующим требованиям:

возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

 признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

 наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты

б) непредставление или представление не в полном объеме документов:

заявление в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

 документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

 свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года;

документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

 выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета.

в)недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета

2.3. Перечень документов, необходимых для получения молодыми семьями муниципальной услуги, порядок их предоставления

Молодые семьи представляют заявления в двух экземплярах о включении в состав участников подпрограммы (далее - Заявление) в сектор до 1 сентября года (постановление Правительства Российской Федерации от 13 мая 2006 года №285), предшествующего планируемому (Приложение №2 к Административному регламенту). К Заявлению прилагаются документы:
1) документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

2) свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

3) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года;

4) документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

5) выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета.

При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудники сектора, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью и возвращают оригиналы документов заявителям.

В Заявлении указываются члены молодой семьи, даты их рождения, реквизиты представляемых документов в соответствующих строках заполнения. Дополнительно молодой семье необходимо указать номера телефонов для контактов. Продолжительность приема молодой семьи сотрудниками сектора не должна превышать 15 минут.

От имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

Заявление и документы могут быть представлены лично в сектор учета и распределению жилья администрации города Шумерля, либо почтовым отправлением в адрес администрации города Шумерля, при этом копии необходимых документов должны быть нотариально заверены.

2.4. Требования к платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья является бесплатной муниципальной услугой.

2.5. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.

Прием молодых семей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан сектора учета и распределения жилья администрации города Шумерля, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.
На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников сектора, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; адрес официального сайта города Шумерля;

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

2.6. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Сотрудники сектора принимают от молодой семьи документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.3. настоящего Административного регламента.

Время ожидания молодой семьи при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема молодой семьи у сотрудника сектора при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Последовательность и сроки выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками представления сводного списка молодых семей, изъявивших желание получить социальной выплаты, и отчетов об использовании средств.

Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья должна быть осуществлена в срок, определенный постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 №285.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме в Приложение №8 к Административному регламенту.

3.1.1. Первичный прием документов от молодых семей
Сотрудники сектора производят прием Заявления с приложением документов лично от молодой семьи, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента, либо от имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий (доверенность).

Заявление о включении молодой семьи в список участников подпрограммы с приложениями документов принимаются в секторе учета и распределению жилья администрации города Шумерля до 1 августа года (постановление Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 №285), предшествующего планируемому.

В ходе приема сотрудник сектора производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.3., настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления молодой семьей документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, сотрудник сектора вправе отказать молодой семье в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но молодая семья настаивает на их представлении, сотрудник сектора после принятия Заявления в течение 10 дней направляет молодой семье письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов.

Молодая семья может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Сотрудник сектора при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, сотрудник сектора в течение 10 дней направляет почтой молодой семье уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список участников подпрограммы и представленных документов, составление списков участников подпрограммы

Сотрудники сектора производят проверку сведений, содержащихся в документах, представленных молодой семьей.

По результатам проверки, рассмотрения документов и принятия положительного решения молодой семье направляется  почтой уведомление о включении молодой семьи в список участников подпрограммы в течение 10 дней со дня представления молодой семьей документов.

3.2.1. Основания для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы

Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы служат:

а) несоответствие молодой семьи следующим требованиям:

возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты

б) непредставление или представление не в полном объеме документов:

заявление в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года;

документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета.

в)недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета

3.2.2. Решение о включении в список участников подпрограммы, утверждение списка участников

По результатам проверки молодой семье направляется почтой уведомление о решении о включении в сводный список участников подпрограммы, планируемой к реализации в следующем году (далее - сводный список).

Составление сводного списка участников подпрограммы, включение в него всех семей, отвечающих условиям подпрограммы, его утверждение производится заведующей сектором учета и распределения жилья администрации города Шумерля до 1 сентября года, предшествующего планируемому.

Список формируется в порядке очередности исходя из времени подачи молодой семьей заявления на участие в подпрограмме. Преимущественное право имеют молодые семьи, вставшие на учет до 01 марта 2005 года (постановление Правительства Российской Федерации от 13 мая 2006 года №285).

Сводный список составляется согласно утвержденной форме (Приложение №3 к Административному регламенту).

В сводный список сотрудник сектора вносит следующие данные:

- количество членов семьи;

- фамилии, имена, отчества супругов и детей, или одинокого родителя и детей, даты рождений;

- паспортов (номер, кем и когда выдан);

- свидетельств о рождении детей (номер и серия, кем и когда выдано);

- свидетельства о браке (номер и серия, кем и когда выдано) - для супругов;

- дата включения молодой семьи в список участников подпрограммы;

- наименование органа местного самоуправления, в котором состоит на учете молодая семья;

- расчетная стоимость жилого помещения: норматив стоимости 1 кв.м, общая площадь жилого помещения, стоимость жилого помещения (Приложение №4 к Административному регламенту)

Составление сводного списка производится в период с 1 по 30 августа года, предшествующего планируемому.

Сформированный список утверждается постановлением главы администрации города Шумерля, и заверяется гербовой печатью. Один экземпляр направляется в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики до 1 сентября года, предшествующего планируемому.

Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики с учетом размера средств, предусмотренных в бюджете, утверждает список молодых семей - претендентов на получение свидетельств о праве на получение безвозмездной социальной выплаты молодым семьям на приобретение жилья в следующем году (далее - список претендентов) и список молодых семей, включенных в резерв на получение социальной выплаты в следующем году (далее - резервный список).

Список претендентов составляется таким образом, чтобы итоговая сумма субсидий, выделяемых бюджетом молодым семьям, включенным в этот список, не превышала объем заложенных в бюджете на эти цели средств. Из других семей, включенных в сводный список, не попавших в список претендентов, формируется резервный список.

Внесение дополнительных лиц в утвержденные списки молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в планируемом году и в списки молодых семей, включенных в резерв на получение социальных выплат в планируемом году, не допускается.

3.3. Выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты молодым семьям на приобретение жилья (далее - свидетельство)
Подпрограмма начинает свою работу в планируемом году после получения администрацией города Шумерля бюджетных средств на эти цели.

Заведующей сектором главой администрации выдается доверенность на получение бланков свидетельств в Министерстве градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики. Заведующая сектором получает бланки свидетельств лично, бланки хранятся в секторе учета и распределению жилья администрации города Шумерля, как документы строгой отчетности.

Молодым семьям, включенным в список претендентов подпрограммы, направляется почтой уведомление о начале работы подпрограммы.

В уведомлении указывается срок начала работы подпрограммы, срок для обращения молодой семьи для получения свидетельства, перечень документов.

Для получения свидетельства молодая семья обращается в сектор, в которой состоит на учете для получения жилого помещения с заявлением в произвольной форме. К заявлению прикладываются документы, перечисленные в п.2.3. настоящего Административного регламента. Дополнительно молодая семья проходит ежегодную перерегистрацию граждан, состоящих на учете для получения жилых помещений, и для этого представляет справки из органов регистрации прав на недвижимые объекты о наличии (отсутствии) собственности. 
Сотрудники сектора производят проверку представленных в документах сведений.

3.3.1. Основания для отказа в выдаче свидетельства

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются:

1) непредставление или представление в неполном объеме указанных документов (перечисленные в п.2.3. настоящего Административного регламента);

2) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах (перечисленных в п.2.3. настоящего Административного регламента).
3.3.2. Выдача свидетельства

Заведующая сектором после рассмотрения вопроса о выдаче свидетельства молодой семье на заседании жилищной комиссии, производит расчет размера социальной выплаты с последующим согласованием с начальником финансового отдела администрации города Шумерля. Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства и остается неизменным в течении всего срока его действия - 9 месяцев. В расчете указываются: фамилии, имена, отчества супругов и детей, состав семьи; размер общей площади жилого помещения, норматив стоимости общей площади жилья, расчетная стоимость жилья; размер предоставленной социальной выплаты в рублях, в том числе отдельно за счет средств федерального, республиканского, местного бюджетов.

Заведующая сектором заполняет бланк Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (Приложение №5 к Административному регламенту). В свидетельстве указываются фамилии, имена, отчества супругов и детей, даты рождений, размер социальной выплаты, дата выдачи свидетельства, срок предоставления свидетельства в уполномоченный банк, срок действия свидетельства. Заполненный бланк свидетельства передается на подпись главе администрации города Шумерля, и заверяется гербовой печатью. До выдачи молодой семье свидетельство хранится в секторе.

Выдача свидетельства фиксируется в журнале выданных свидетельств. В журнале указывается фамилия, имя, отчество супруга (или одинокого родителя), получившего свидетельство, состав семьи, сумма социальной выплаты, дата выдачи, до какого свидетельство подлежит предъявлению в банк, действительно до какого срока, номер свидетельства и  ставятся подписи супруга (одинокого родителя)

Молодой семье дается устное разъяснение дальнейших действий (п.п. 3.5-3.6 настоящего Административного регламента).

В свидетельстве не допускаются помарки и исправления. В случае выдачи молодой семье свидетельства с допущенными по вине сотрудника ошибками, молодая семья сдает свидетельство в сектор, и в течение одного рабочего дня получает свидетельство взамен испорченного. В журнале выдачи свидетельств вносится исправление - изменяется номер выданного свидетельства.

3.3.3. Предоставление дополнительной социальной выплаты при рождении (усыновлении) ребенка
Молодой семье - участнице подпрограммы при рождении (усыновлении) одного ребенка предоставляется дополнительная субсидия за счет средств бюджета города Шумерля в размере не менее 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства). Право на дополнительную социальную выплату молодая семья имеет в случае, если ребенок родился (усыновлен) в период с даты оформления свидетельства и до даты исключения молодой семьи из списков участников подпрограммы, т.е. до момента исполнения уполномоченным банков распоряжения молодой семьи на перечисление средств социальной выплаты на оплату приобретаемого жилья (строительства индивидуального жилья).

При этом молодая семья представляет в сектор следующие документы:

- заявление на получение социальной выплаты в связи с рождением (усыновлением) ребенка;

- паспорта супругов или одинокого родителя (все страницы);

- свидетельство о рождении ребенка либо документы, подтверждающие усыновление ребенка;

- справку о составе семьи для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда города Шумерля, либо копию домовой книги и выписку из домовой книги для молодых семей, зарегистрированных по месту жительства в индивидуальном жилом доме.

При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов.

Администрация города Шумерля в течение 5-ти рабочих дней проверяет представленные документы, принимает решение о предоставлении дополнительной социальной выплаты и производит расчет размера социальной выплаты в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 мая 2006 года №285 «Об утверждении Правил предоставления семьям субсидий на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы». После чего молодой семье выдается свидетельство о праве на дополнительную социальную выплату в связи с рождением (усыновлением) ребенка. Молодая семья передает свидетельство на дополнительную субсидию в связи с рождением (усыновлением) ребенка в уполномоченный банк в соответствии с п.3.5. настоящего Административного регламента.

3.4. Выдача свидетельств молодым семьям, включенным в резервный список
Если по каким-либо основаниям выдача свидетельства молодой семье, включенной в список претендентов, не возможна, высвобождающиеся средства передаются молодым семьям, состоящим в резервном списке. Средства предоставляются в порядке очередности, согласно порядковому номеру включения в резервный список. Молодая семья письменно уведомляется об участии в подпрограмме.
3.5. Заключение договора банковского счета
Молодая семья, получившая свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, в течение двух месяцев с даты выдачи свидетельства обязана представить свидетельство в уполномоченный банк для заключения договора об именном блокированном целевом счете гражданина - получателя безвозмездной социальной выплаты (открытия банковского счета), на который впоследствии будут перечислены средства. 

Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства вправе обратиться в порядке, предусмотренном п.2.3. настоящего Административного регламента, в администрацию города Шумерля, выдавшую свидетельство, с заявлением о замене свидетельства.

Сотрудниками банка проверяется соответствие данных, указанных в свидетельстве, своевременность представления свидетельства. После чего заключает с молодой семьей договор банковского счета и открывает на имя одного из супругов (или одинокого родителя) банковский счет для учета бюджетных средств. В случае выявления несоответствия данных, указанных в свидетельстве, банк отказывает молодой семье в заключение договора и возвращает свидетельство.

После открытия счета в банке, молодая семья представляет в сектор учета и распределения жилья администрации города Шумерля, выдавшей свидетельство, документы в двух копиях каждый:

- свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

- договор об открытии счета в уполномоченном банке.

При представлении копий, молодой семье необходимо при себе иметь оригинал  договора об открытии счета в уполномоченном банке.

3.6. Условия приобретения молодой семьей жилого помещения
Молодая семья имеет право использовать социальную выплату на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, которая может направляться в том числе на уплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, а также на погашение основной суммы долга и уплату процентов по этим ипотечным жилищным кредитам или займам, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения должна быть больше учетной нормы на каждого члена семьи. Учетная норма по городу Шумерля составляет 12,0 кв.м. на одного человека. Приобретаемое жилое помещение должно находиться в пределах Чувашской Республики, быть благоустроенным применительно к населенному пункту.

Молодые семьи для приобретения жилого помещения могут привлекать собственные средства, средства ипотечных кредитов или займов, предоставляемые любыми организациями или физическими лицами.

В договоре купли-продажи жилого помещения (далее - договор) указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи) и банковского счета (банковских счетов, в случае оплаты части стоимости жилья с привлечением ипотечного кредита или займа), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого по договору, а также порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставленной социальной выплаты. В договоре указываются реквизиты банковского счета продавца жилого помещения для перечисления бюджетных средств (социальные выплаты) с банковского счета молодой семьи.

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) оформляется в общую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве.

В случае использования средств социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту или уплату основного долга или процентов по ипотечному жилищному кредиту допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом молодая семья заключает с администрацией города Шумерля соглашение, в котором обязуется переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, после снятия обременения с жилого помещения.

3.7. Уведомление уполномоченного банка о совершаемой сделке
Молодая семья заключает предварительный договор купли-продажи с продавцом жилого помещения, который представляется в уполномоченный банк (см. пункт 3.5. первый абзац), для составления заявки на перечисление бюджетных средств. Две копии предварительного договора купли-продажи одновременно представляются в сектор.

В случае отсутствия собственных средств у молодой семьи, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, молодая семья вправе оформить ипотечный кредит или займ в иных банках города. В этом случае молодая семья помимо предварительного договора купли-продажи представляет копию договора ипотечного кредитования или займа.

3.8. Заявка на перечисление бюджетных средств
Сотрудники банка проверяют соответствие договора купли-продажи условиям, указанным в пункте 3.6. настоящего Административного регламента, и в течение 1 рабочего дня направляют заявку, на перечисление бюджетных средств в администрацию горда Шумерля. Заявка оформляется на официальном бланке банка.

В заявке указывается:

- исходящий номер и дата;

- фамилии, имена, отчества, даты рождений членов молодой семьи;

- реквизиты документов, удостоверяющих личности членов молодой семьи (паспорт, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних);

- реквизиты свидетельства;

- адрес приобретаемого жилого помещения;

- данные договора купли-продажи жилого помещения;

- реквизиты уполномоченного банка и банковского счета;

- фамилия, имя, отчество, телефоны сотрудника уполномоченного банка, подготовившего заявку;

- должность, фамилия, инициалы лица уполномоченного банка, подписавшего заявку.

Заведующая сектором передает в финансовый отдел администрации города Шумерля:

1) расчет размера социальной выплаты;

2) копию свидетельства;

3) договор о банковском счете для обслуживания государственных программ.

В течение 5 рабочих дней со дня получения заявки сотрудники сектора бухгалтерского учета, отчетности и контроля администрации города Шумерля и финансового отдела администрации города Шумерля на банковский счет молодой семьи перечисляют бюджетные средства - социальную выплату в полном объеме.

3.9. Перечисление бюджетных средств продавцу жилого помещения
После получения молодой семьей в Управлении Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике свидетельств о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение, молодая семья представляет их копии в уполномоченный банк, а также в сектор.

В течение 3 рабочих дней уполномоченный банк перечисляет бюджетные средства с банковского счета молодой семьи на банковский счет продавца жилого помещения.

До 10-го числа, следующего отчетного месяца, уполномоченный банк предоставляет в администрацию города Шумерля (сектор учета и распределения жилья) информацию о перечислении бюджетных средств с банковского счета молодой семьи в счет оплаты приобретенного жилого помещения по состоянию на 1-е число.

После получения информации о перечислении средств администрация города Шумерля принимает решения о снятии молодой семьи с учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3.10. Отчет администрации города Шумерля о выдаче свидетельств и перечислении бюджетных средств

Ежемесячно до 10-го числа следующего за отчетным месяцем, администрация города Шумерля направляет в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики отчеты и сведения согласно формам: «Отчет об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета города Шумерля, выделенных на предоставление субсидий молодым семьям в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы (нарастающим итогом)» (далее - Отчет) (Приложение №6 к Административному регламенту).

Администрация города направляет в Министерство градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики до 5-го числа следующего за отчетным месяцем (кварталом) Сведения - ежемесячно, Отчеты - ежеквартально.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками сектора осуществляется главой администрации города Шумерля.

Сотрудники сектора несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность сотрудников закрепляется должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации города проверок соблюдения и исполнения сотрудником сектора положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики. 

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав молодых семей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения молодых семей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав молодых семей главой администрации города осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению молодых семей.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации города Шумерля.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
Молодая семья вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к главе администрации города Шумерля или заместителю главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальнику отдела образования через:

- приемную администрации города Шумерля - график работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

При обращении молодой семьи устно к главе администрации города Шумерля или к заместителю главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальнику отдела образования, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение молодой семьи (Приложение №7 к настоящему Административному регламенту) должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество члена молодой семьи (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации города;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись члена молодой семьи (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения молодых семей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении молодой семьи, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Шумерля вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чем уведомляется молодая семья, направившая обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарного взыскания к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

В судебном порядке молодая семья вправе обратиться с заявлением на принятое решение, действие (бездействие) администрацией города Шумерля, должностных лиц администрации города Шумерля в течение 3 месяцев со дня когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
Приложение №1
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»
Сведения
о месте нахождения и графике работы администрации города Шумерля

Администрация города Шумерля

Адрес: 429122, г.Шумерля, ул. Октябрьская, 20

Адрес официального сайта города Шумерля – www.gshum.cap.ru
Адрес электронной почты: E-mail: gshum@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб
	Служебный 

телефон
	График приема

	Зименков 

Алексей Александрович
	Глава администрации
	305
	5-34-45
	по графику

	Курмаева Ольга Федоровна
	Заместитель главы администрации города Шумерля по вопросам социальной политики – начальник отдела образования
	306
	5-24-55
	по графику

	Решнова 

Светлана Владимировна
	Заведующая сектором учета и распределения жилья администрации города Шумерля
	315
	5-99-60
	Вторник, среда

с 9.00 до 16.00

	Сиксимова

Елена Александровна
	Специалист - эксперт первого разряда сектора учета и распределения жилья администрации города Шумерля
	315
	5-99-60
	Вторник, среда

с 9.00 до 16.00


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение №2
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»
                                _________________________________________

                                _________________________________________

                                _________________________________________

                                      (орган местного самоуправления)

                                Заявление
     Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение  жильем

молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на  2002-2010  годы

молодую семью в составе:

супруг _________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ № ________________, выданный ______________

_________________________________ "____" ____________ _____ г., проживает

по адресу _______________________________________________________________

________________________________________________________________________;

супруга ________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ № ________________, выданный ______________

_________________________________ "____" ____________ _____ г., проживает

по адресу _______________________________________________________________

________________________________________________________________________;

дети: __________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство  о  рождении  (паспорт  для  ребенка,  достигшего  14  лет)

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

                          (ненужное вычеркнуть)

серия ______________________ № __________________, выданное(ый) _________

_________________________________ "____" ____________ _____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________;

                         (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство  о  рождении  (паспорт  для  ребенка,  достигшего  14  лет)

_________________________________________________________________________

                          (ненужное вычеркнуть)

серия ______________________ № __________________, выданное(ый) _________

_________________________________ "____" ____________ _____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

     С условиями  участия  в  подпрограмме  "Обеспечение  жильем  молодых

семей"  федеральной  целевой  программы  "Жилище"   на   2002-2010   годы

ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ____________________________________   _________________ ____________;

   ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)         (дата)

2) ____________________________________   _________________ ____________;

   (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)         (дата)

3) ____________________________________   _________________ ____________;

   (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)         (дата)

4) ____________________________________   _________________ ____________.

   (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)         (дата)

     К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _____________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _____________________________________________________________________.

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"____" _________________ 20____ г.

______________________________________ _______________    __________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата)  (расшифровка подписи)

Приложение №3
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

СВОДНЫЙ СПИСОК

молодых семей - участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»,

изъявивших желание получить социальную выплату в ____ году по Чувашской Республике

город Шумерля 

	п /п (молодые семьи)
	
	Данные о членах молодой семьи
	Дата включения молодой семьи в список участников подпрограммы
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого молодая семья включена в список участников подпрограммы
	Расчетная стоимость жилья

	
	количество членов семьи (чел.)
	ф.и.о.
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц,

год рождения
	свидетельство

о браке
	
	
	стоимость 1 кв.м (тыс. руб.)
	размер общей площади жилого помещения  на семью (кв.м)
	всего (гр.11 х гр.12)

	
	
	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	
	
	

	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


Глава администрации

города Шумерля            ______________________  _______________________

                                                   (подпись, дата)          (расшифровка подписи)

М.П.

Ф.И.О., должность лица,

сформировавшего  список, тел.
Приложение №4
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

Расчет
размера денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты

1. Размер общей площади жилого помещения (РЖ), с учетом которого определяется размер социальной выплаты, составляет:

- для семьи из двух человек (молодые супруги без детей, или 1 молодой родитель и ребенок) - 42 кв.м.;

- для семьи из 3 и более человек - по 18 кв.м. на 1 человека семьи.

2. Норматив стоимости 1 кв.м. (Н) общей площади жилья по городу Шумерля - стоимость 1 кв.м. жилого помещения для начисления социальной выплаты. Утверждается постановлением администрации  города Шумерля и не превышает среднюю рыночную стоимость 1 кв.м. общей площади жилья по Чувашской Республике, определяемой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

3. Расчетная стоимость жилья (СтЖ) определяется по формуле:

СтЖ = Н х РЖ,
где РЖ - размер общей площади жилого помещения 

Н - норматив стоимости 1 кв.м общей площади жилья.

4. Размер социальной выплаты (С).

Социальная выплата предоставляется в размере:

- 35% расчетной стоимости жилья для молодых семей, не имеющих детей;

- 40% расчетной стоимости жилья для молодых семей, имеющих 1 ребенка и более, а также для неполных молодых семей, состоящих из 1 молодого родителя и 1 ребенка и более.

5. Размер денежных средств для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты, определяется как разница между расчетной стоимостью жилья (СтЖ) и размером социальной выплаты (С).

6. Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства, указывается в свидетельстве и остается неизменным в течение всего срока его действия.

Приложение №5
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

                              Свидетельство
   о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
     Настоящим  свидетельством  удостоверяется,  что  молодой   семье   в

составе:

супруг _________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

супруга ________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

дети ___________________________________________________________________,

                         (ф.и.о., дата рождения)

________________________________________________________________________,

являющейся участницей подпрограммы  "Обеспечение  жильем  молодых  семей"

федеральной целевой программы "Жилище" на 2002-2010 годы, в  соответствии

с условиями этой подпрограммы предоставляется субсидия в размере ________

____________________ рублей

(цифрами и прописью)

на приобретение жилья (в том  числе  уплату  последнего  платежа  в  счет

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

оплаты  паевого  взноса),  создание  объекта  индивидуального   жилищного

─────────────────────────────────────────────────────────────────────────

строительства

─────────────────────

(ненужное вычеркнуть)

на территории __________________________________________________________.

                      наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство подлежит предъявлению в  банк  до "__" __________ 20__ года

(включительно).

Свидетельство действительно до "___" _________ 20___ года (включительно).

Дата выдачи "___" ___________ 20___ года.

Глава администрации______________________  _______________________

 города                  (подпись, дата)      (расшифровка подписи)

М.П. ______________

Приложение №6
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

ОТЧЕТ

об использовании средств федерального бюджета, республиканского бюджета Чувашской Республики и местных бюджетов, 

выделенных на предоставление социальных выплат  молодым семьям в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы за ________ 20___ года (нарастающим итогом)

	№ п/п
	Данные о членах молодой семьи
	Наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство, номер, дата его выдачи
	Расчетная (средняя) стоимость жилья
	Размер субсидии, указанный в свидетельстве (тыс. рублей)
	Размер предоставленной

субсидии

(тыс. рублей)
	всего
	Способ приобретения жилья*
	Итоги (по подпрограмме)

	
	члены семьи (ф.и.о., родственные отношения)
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	стоимость 1 кв.м (тыс. рублей)
	размер общей площади жилого помещения на семью (кв.м)
	всего (гр.7хгр.8)  (тыс. рублей)
	
	за счет средств федерального бюджета


	за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики
	за счет средств местного бюджета
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


Глава администрации

города Шумерля            ______________________  _______________________

                                              (подпись, дата)      (расшифровка подписи)

М.П.
Ф.И.О., должность лица, сформировавшего список, тел.
Приложение №7
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

                               Главе администрации города Шумерля

                               __________________________________________

                               Заявителя: _______________________________

                                                     (Ф.И.О.)

                               проживающего(ей) по адресу

                               __________________________________________

                               тел. _____________________________________

                                Обращение
     Я, ________________ обратился(-ась) в сектор учета и распределения
жилья  администрации  города  Шумерля с заявлением о включении в  состав  участников  подпрограммы  (о  получении свидетельства).

     "____" ______________ 200___ года мною был получен отказ о включении

в состав участников подпрограммы (о получении свидетельства).

     Прошу повторно  рассмотреть  мое  заявление,  представленное  "____"

__________ 200___  года  и  включить  в  состав  участников  подпрограммы

(выдать свидетельство).

_____________________    ___________________________________

     (подпись)                  (Ф.И.О. (полностью)

Дата: "____" _______________ 200___ г.

Приложение №8
к Административному регламенту администрации города Шумерля по предоставлению муниципальной услуги «Выдача молодым семьям, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья»

Блок-схема
последовательности действий по выдаче молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
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Чёваш Республики
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ЙЫШЁНУ 





Чувашская  Республика 


администрация


города Шумерля





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





При рождении (усыновлении) ребенка выдача молодой семье дополнительного свидетельства





Перечисление бюджетных средств с банковского счета молодой семьи на счет продавца 3.9.





Решение о включении в список участников подпрограммы п. 3.2.2.


10 дней





Обращение молодой семьи п. 2.3.





Отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы п.3.2.1


10 дней





Формирование сводного списка участников подпрограммы (с 1 по 30 августа года, предшествующего планируемому п.3.2.2)





Представление документов молодыми семьями для получения свидетельства, принятие решения о выдаче свидетельства





Отказ в выдаче свидетельства 3.3.1.


10 рабочих дней 





Выдача свидетельства 3.3.2


10 рабочих дней





Перечисление бюджетных средств на банковский счет молодой семьи п.3.8. 5 рабочих дней





Заключение договора купли-продажи жилого помещения молодой семьей, представление документов в уполномоченный банк и Управление Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике





Начало года, начало подпрограммы, перечисление бюджетных средств г.Шумерли, получение бланков свидетельств; уведомление молодых семей-претендентов.





Открытие счета в банке молодой семьей, представление документов в сектор учета и распределения жилья об открытом счете п. 3.5


в течение 2 месяцев





Представление молодой семьей копий свидетельств о регистрации права на жилое помещение в банк





Обработка заявки администрацией города, подготовка документов для перечисления бюджетных средств п.3.8 


5 рабочих дней





направление заявки банком в администрацию г.Шумерля


1 рабочий день
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